
 

【個人情報取扱特記事項：第10関係】 

 

兵庫県立但馬技術大学校 

   豊岡職業能力開発校長 

 

    個人情報の取扱いに係る責任体制等報告書 

 

   年 月 日付け（契約番号・契約名）による事務を処理するため、個人情報の責任

体制等を下記のとおり報告します。 

 

記 

１ 責任体制 

個 人 情 報 

取 扱 責 任 者 

（所属・役職） （氏名） 

事 務 従 事 者 （所属・役職） （氏名） 

（所属・役職） （氏名） 

（所属・役職） （氏名） 

（所属・役職） （氏名） 

情報の保管場所  

情報の保管方法  

 

セキュリティ対策  

 

情 報 の 持 出 有     ・      無 

（持出理由） 

個人情報保護に関

する教育計画 

 

 

２ 事故発生時の連絡体制（別紙） 

 

   年  月  日 

                     住 所 

                     会社名 

                     代表者名  

                     電話番号     

                     電子ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 



 

【個人情報取扱特記事項：第10関係】 
 

（別紙） 事故発生時の報告連絡体制 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※上司等と取扱責任者が同一の場合は記載不要 

 適宜修正のこと 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【個人情報取扱事務従事者の役割】 

○ 漏えい等の発生・兆候を把握した場合は、直ちに上司、取扱責任者、利用責任者に報告 

○ 取扱責任者等の指示を受け、対応  

 

【取扱責任者の役割】 

○ 兵庫県立但馬技術大学校への報告 

○ 漏えいの停止、情報の改修（誤送付先からの回収、紛失書類の捜索等） 

○ 事実の把握 

○ 警察への被害届（侵害事件の場合） 

○ 情報漏えい等のあった本人等への連絡、謝罪 

○ 再発防止策など今後の対応の検討 

○ 再発防止策の実施   

兵庫県立但馬技術大学校 

TEL 0796-24-2233 

【取扱責任者】 

（所属） 

（役職） 

（氏名） 

 TEL 

  

【個人情報等取扱事務従事者の上司等】 

（所属） 

（役職） 

（氏名） 

 TEL 

  

 



 記入例                【個人情報取扱特記事項：第10関係】 

 

兵庫県立但馬技術大学校 

   豊岡職業能力開発校長 

 

    個人情報の取扱いに係る責任体制等報告書 

 

   年 月 日付け（契約番号・契約名）による事務を処理するため、個人情報の責任

体制等を下記のとおり報告します。 

 

記 

１ 責任体制 

個 人 情 報  

取 扱 責 任 者 

（所属・役職）総務部 部長 （氏名）建設 太郎 

事 務 従 事 者 （所属・役職）総務部 係長 （氏名）建設 一郎 

（所属・役職） （氏名） 

（所属・役職） （氏名） 

（所属・役職） （氏名） 

情報の保管場所 本社 1階 事務室 

情報の保管方法 金庫に保管 

 

セキュリティ対策 ダイヤル及び施錠による対策 

 

情 報 の 持 出 有     ・      ○無  

（持出理由） 

個人情報保護に関

する教育計画 

年１回全社員を対象とした個人情報保護に関する教育の実施 

 

２ 事故発生時の連絡体制（別紙） 

 

   年  月  日 

                     住 所 

                     会社名 

                     代表者名  

                     電話番号     

                     電子ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽ 

 

記載例 



【個人情報取扱特記事項：第10関係】 
 

（別紙） 事故発生時の報告連絡体制 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※上司等と取扱責任者が同一の場合は記載不要 

 適宜修正のこと 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【個人情報取扱事務従事者の役割】 

○ 漏えい等の発生・兆候を把握した場合は、直ちに上司、取扱責任者、利用責任者に報告 

○ 取扱責任者等の指示を受け、対応  

 

【取扱責任者の役割】 

○ 兵庫県立但馬技術大学校への報告 

○ 漏えいの停止、情報の改修（誤送付先からの回収、紛失書類の捜索等） 

○ 事実の把握 

○ 警察への被害届（侵害事件の場合） 

○ 情報漏えい等のあった本人等への連絡、謝罪 

○ 再発防止策など今後の対応の検討 

○ 再発防止策の実施   

兵庫県立但馬技術大学校 

TEL 0796-24-2233 

【取扱責任者】 

（所属）建築部 

（役職）係長 

（氏名）建設 一郎 

 TEL ○○○○-○○-○○○○ 

  

【個人情報等取扱事務従事者の上司等】 

（所属）建築部 

（役職）部長 

（氏名）建設 太郎 

 TEL ○○○○-○○-○○○○ 

 

  

 

記載例 


