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総合ビジネス学科 本館1階実習室

スライド作成 ： 総合ビジネス学科 学生一同
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 1年制 定員20名

地域のあらゆる企業や団体で活躍できる
事務職になる

◦事務職に必要な知識や技能・技術の基礎を習得
 PCスキルやビジネス、秘書業務など

◦地域・観光について学習
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入校考査料・入校料・授業料 無料



 取得目標資格 日商PC検定2級・3級

 教育訓練内容
◦ タイピング、Windows

◦ Web、メール、SNS、情報セキュリティ

◦ Excel、Word、PowerPoint、Access

◦ デザイン（Illustrator、Photoshop）、写真、映像

◦ Webページ作成

◦ 弥生会計、弥生給与
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１２月 ９月

総合ビジネス学科実習室（日本商工会議所ネット試験施行機関）

（随時試験可能）



 取得目標資格 日商簿記検定2級・3級

 教育訓練内容
◦ 商業簿記、工業簿記

◦ 税務概論

◦ マーケティング概論

◦ プレゼンテーション概論
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11月 2月

豊岡商工会議所



 取得目標資格 秘書検定2級・3級

 教育訓練内容
◦ 応接法

◦ 応接実習

◦ コミュニケーション実習

就職面接対策
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６月

総合ビジネス学科教室（秘書検定試験準会場）



 取得目標資格 国内旅行業務取扱管理者

 教育訓練内容
◦ 旅行業法、旅行業約款、国内旅行業務

◦ 観光概論

城崎温泉や竹野海岸への研修
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９月 （任意受験）

神戸・大阪会場



 教育訓練内容
◦ 経済学

◦ 英語

◦ 保健体育

◦ 総合コース

◦ 安全衛生、安全衛生作業法

◦ 総合ビジネス演習
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 充実の講師陣！
◦ 様々な業界で活躍中の外部講師を招いての講義もあります

 多彩な授業形態！
◦ 普通の教室での座学や、この部屋での実習に留まらず、

他学科との合同授業や校外への研修も行います
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•講義を聞かせていただく事はもちろん、実際に３０万円、
５０万円するオリンピック等で使われるカメラを使わせて

もらって、良い写真を撮る為の技術を教えていただいた。

デザイン（写真）

•基本的な使い方はもちろん、日商PC検定へ向けて高

度な技術の習得を目指した授業を受けることができる。

PCスキル
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https://www.facebook.com/tajimagidai/posts/1501074366603600


•事務職には欠かせない簿記・経理についての知識や

技術を学ぶことができる。

•日商簿記検定の合格を目指した内容が主体となる。

簿記

•現代の販売、流通についての工夫や技術のお話を、

講師の先生から分かり易く、面白く教えていただける。

マーケティング概論
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•基本的に秘書検定の勉強で、敬語、電話対応

等のビジネスマナーを学ぶ。

•講師の方がわかりやすい例えや小話をしてく

れるので、授業が理解しやすくておもしろい。

•プラスアルファとして、カウンセリングについて
教えていただけるので、トラブルの際の処世術

を学ぶことができる。

応接法
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•実際に城崎温泉や竹野海岸へ行き、観光スポットやまちづく

りの工夫等を見たり聞いたりする。

•城崎温泉編では実際に観光プランも作る。

観光概論

•合格率３０％の国家試験「旅行業務取扱管理者」を取得する

ために学ぶ授業。

•営業所に一人は旅行業務取扱管理者を配置することが法律

で定められており、取れれば旅行会社の即戦力になれる。

旅行業法
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https://www.facebook.com/tajimagidai/posts/1430464496997921
https://www.facebook.com/tajimagidai/posts/1452818958095808
https://www.facebook.com/media/set/?set=a.1463796986998005.1073741871.225336400844076&type=1&l=4907f3c997
https://www.facebook.com/tajimagidai/posts/1513976188646751


日商PC検定 2級・3級

• PCやインターネットなどに関する様々な問いに3択で答える知識問題と、ExcelやWord、

PowerPointを駆使して指示されたファイルを作成する実技問題とがある。

日商簿記検定 2級・3級

•帳簿記録の実技試験。高校などで経験した方もいるのでは。

秘書検定 2級・3級

•接遇やマナーをはじめとする筆記試験。大半の問題が五者択一式だが、論述問題も数問

出題される。

国内旅行業務取扱管理者

•国家資格のひとつ。
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https://www.facebook.com/tajimagidai/photos/a.225376600840056.63658.225336400844076/1488373314540372/?type=3&theater


今、ここに居るあなた！！

総合ビジネス学科に入学してみませんか！？
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 兵庫県立但馬技術大学校ホームページ
◦ http://www.tajima.ac.jp/

 兵庫県立但馬技術大学校Facebookページ
◦ https://www.facebook.com/tajimagidai/
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兵庫県立但馬技術大学校

郵便番号 669-5216
住所 兵庫県豊岡市九日市上町660-5
TEL 0796-24-2233
FAX 0796-24-0875

http://www.tajima.ac.jp/
https://www.facebook.com/tajimagidai/

